
DE GRABACIÓN Y 
PRODUCCIÓN DE 
PÓDCAST

GUÍA RÁPIDA
Prepárate para adentrarte en el 
emocionante proceso de dar vida a 
conversaciones envolventes y 
contenido de calidad.

Sumergirse en el fascinante mundo de la creación de pódcasts exige más que simplemente pulsar el 
botón de grabar. En esta guía rápida de grabación y producción de pódcasts, desentrañamos el 
proceso desde la planificación hasta la entrevista misma, proporcionándote pasos prácticos y 
esenciales para que tu proyecto sonoro sea impecable.

CREATIVIDAD

ESTRUCTURA

Esta guía ofrece pasos claros para la creación de pódcasts, desde la planificación 
hasta la producción, garantizando entrevistas impactantes.
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Antes de llevar a cabo una entrevista significativa y efectiva, es crucial embarcarse en 

un proceso de planificación y preproducción detallado. Estos primeros pasos son 

fundamentales para asegurar que la conversación sea fluida, informativa y capaz de 

alcanzar sus objetivos previstos. 

La planificación y preproducción proporcionan el cimiento sobre el cual se construirá la 

entrevista, ofreciendo una guía estructurada para el entrevistador y asegurando que 

cada momento sea aprovechado al máximo.

Investigación: Investiga a fondo al entrevistado y el tema. Conoce su 
trabajo, logros, opiniones previas y sus puntos de vista.

Guion o lista de preguntas: Crea una lista de preguntas o un guion 
flexible que sirva como guía durante la entrevista. Permite la 
espontaneidad pero mantén un flujo estructurado.

Objetivo claro: Define el propósito de la entrevista, el tema central y los 
puntos clave que deseas abordar.

Duración: Establece una duración aproximada para la entrevista y 
planifica el tiempo para cada sección o tema.

PLANIFICACIÓN Y PREPRODUCCIÓN:
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En el arte de la creación de pódcasts, la calidad del sonido es primordial. Aquí te 

sumergirás en la importancia de elegir micrófonos de primera, confiar en equipos y 

software fiables, y realizar pruebas técnicas para asegurar que el día de la grabación 

todo fluya con armonía. ¡Vamos a darle vida a tu contenido con un sonido claro y nítido 

que envuelva a tus oyentes! 

Micrófonos de calidad: Utiliza micrófonos de buena calidad para el 
entrevistador y el invitado para obtener un audio claro y nítido.

Grabadoras o software de grabación: Asegúrate de tener equipos o 
software confiables para grabar la entrevista.

Pruebas técnicas: Realiza pruebas de sonido y configuración previas 
para garantizar que todo funcione correctamente el día de la 
entrevista.

EQUIPAMIENTO TÉCNICO:
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En la creación de pódcasts, el escenario es crucial. Es 

importante elegir un espacio tranquilo con acústica 

adecuada. 

Un entorno adecuado nos ayuda a que la grabación sea 

más amena y que no tengamos distracciones.

2. Conexión estable: Si la entrevista es 
remota, verifica la conexión a internet para 
evitar problemas de calidad.

3. Hora y logística: Coordina el horario con 
el entrevistado y asegúrate de que ambos 
tengan la logística necesaria para la 
entrevista.

1. Espacio adecuado: Busca un lugar tranquilo, 
con buena acústica y sin distracciones para 
hacer la entrevista.

AMBIENTE Y LOGÍSTICA:
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En el corazón de la conversación, la autenticidad es la clave. Crea un ambiente relajado 

que invite a la sinceridad, practica la escucha activa para explorar los matices de cada 

respuesta y abraza la flexibilidad para que la charla fluya de manera natural. 

Crear un ambiente relajado: Establece una atmósfera amigable y relajada 
para que el invitado se sienta cómodo y pueda expresarse libremente.

Escucha activa: Escucha atentamente las respuestas para generar 
preguntas de seguimiento relevantes y profundizar en los temas 
interesantes.

Flexibilidad: Sé flexible y permite que la conversación fluya naturalmente, 
aunque siguiendo el guion previamente establecido.

DURANTE LA ENTREVISTA:
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Una vez concluida la entrevista o la grabación de nuestra conversación, comienza el 

arte de la postproducción. Aquí terminamos de pulir el contenido eliminando posibles 

ruidos innecesarios hasta añadir música o efectos. Además, exploramos las estrategias 

para la publicación y promoción efectivas. 

Pero la historia no termina aquí, aprende la importancia del feedback, tanto del 

entrevistado como de tu audiencia, para perfeccionar futuras conversaciones. 

POSTPRODUCCIÓN Y EDICIÓN:

Edición: Elimina ruidos innecesarios, ajusta niveles de audio, y corta partes 

irrelevantes o que afecten la fluidez.

Música o efectos: Agrega música de fondo o efectos si es necesario, pero 

sin sobrecargar la entrevista.

Publicación y promoción: Planifica la publicación del episodio y 

promociónalo en redes sociales u otros medios para aumentar su alcance.

Feedback: Solicita retroalimentación al entrevistado y a tu audiencia para mejorar 

futuras entrevistas.
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Evaluación:



w w w . w o r l d v o i c e s . c o m . d o

aniversario

@worldvoices@worldvoices_@worldvoices


